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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE SERVICIO:

Caodigo de la Céduila CTySIDDEYEIO6

Cubiertos los requisitos y en caso de ser procedente la solicitud, se sometera a la consideracion del Comité
Municipal de Dictamenes de Giro, y una vez aprobada por éste, la licencia se emitira en un plazo de nueve dias

habiles.

Articulos 46, 47, 48, 49,50, 51 y 52 Bis de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado
| de Mexico; 31, fraccion XXIV Quinques, 48, fraccion XIll Quéter de la Ley Organica Municipal del Estado
| FUNDAMENTO LEGAL: de México; 120, 121, 154, 157, 158 y 159 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios; y 19
apartado B fraccion VIlI, 119, 120, 121, 122, 123, 124, 125, 126, 127, 128, 129, 130, 131, 132, 133, 134,
; 135, 136, 137 y 138 del Bando Municipal de Policia y Gobierno de San Mateo Atenco 2025.

| VIGENCIA DEL
' DOCUMENTO A 4 . . . £ " @ 5
| OBTENER: Licencia de funcionamiento. Un ejercicio fiscal.

|
! :SE REALIZA EN LINEA?: SI | NO | DIRECCION WEB N/A

‘ Siempre que se ejerza cualquier actividad artesanal, comercial, turistica o de

f
ECASOS SRR 2L prestacion de servicios en cualesquiera de sus modalidades, en unidades
i economicas.

' ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
| SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y
| OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
REQUISITOS: anotar la palabra
Sto NO

copias.

PERSONAS FISICAS

1.  Solicitud de Licencia de Sl Articulos 66 de la Ley de Competitividad y
Funcionamiento. Ordenamiento Comercial del Estado de
México; 52 de la Ley Fomento Econdmico
2. ldentificacion oficial vigente. Sl 1 para el Estado de México; y 163 y 173 del
(cotejo) Bando Municipal de Policla y Gobierno de
San Mateo Atenco 2025.
3. Constancia de  situacion fiscal NO 1
actualizada. Los documentos se destinardan a la
integracién de los registros correspondientes,
4. Licencia de Uso de Suelo y/o Cedula NO 1 en términos de los articulos 11 y 35 de la Ley
Informativa de Zonificacion. de Competitividad y Ordenamiento del
Estado de México.
5. Aviso de funcionamiento expedido por la NO 1

COPRISEM, segln sea el giro.

6. Documento que acredite la propiedad o NO 1
posesion del inmueble.

7. Fotografias del inmueble (2 del exterior Sl
y 2 del interior de distintos angulos).
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8. Visto Bueno en materia de Proteccién Sl
Civil.

9. Dictamen de Giro. Sl

10. Licencias y verificaciones estatales, que Si 1
correspondan.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Articulos 66 y 68 de la Ley de Competitividad

Adicionalmente:
- y Ordenamiento Comercial del Estado de
1. Acta Constitutiva. NO 1 Meéxico; 52 de la Ley de Fomento Econ6mico
) para el Estado México; y 159 del Cdédigo
2. Poder Notarial del representante legal, NO 1 Financiero del Estado de México y
€n su caso. Municipios.
Los documentos se destinaran a la
integracion del registro que sefalan los
articulos 10 y 11 de la Ley de Competitividad
y Ordenamiento Comercial del Estado de
México.
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A
I PASOS A'SEGUIR OUE - ; ; . . .
‘ aEs[é DE REAUIZAR EL Entregar toda la documentacién vigente y correcta de la actividad comercial a realizar.
ECiUDADANO !
f"“‘m_'”’é*x'”o & 45 minutos para revision de documentos, llenado de solicitud y recepcion de documentos.

! Entrega del documento solicitado, treinta dias habiles.

Las tarifas correspondientes gy W .
establecidas en el Cédigo Financlero del Fundamento }urldlco. Ary;u!os 120, 121, 154, 157, 158 y 159 del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios.

Estado de México y Municipios.

EN LINEA (PORTAL DE
PAGOS)

| FORMA DE PAGD:
|

EFECTIVO S| TARJETA DE DEBITO Sl N/A

TARJETA DE CREDITO S|

[eElLEEE e En |as cajas de la Tesoreria Municipal o instituciones bancarias autorizadas.

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

CRITERIOS DE

-‘?Eﬁ% iEbiei e Una vez que se cumplan con los requisitos para otorgar el tramite solicitado

;:APLJCACJGN DE LA
AFRMATIVAFICTA R

PENDENCIA U ORGANISMO - : ; : _7 o T UN[DAD ADMINISTRAT;VA RFSPONSABLE
Darecc:én de Desarro!lo Econémlco y Empleo Departamento de Licencias y Permisos Comercnales
TITULAR DE LA DEPENDENCEA MTRO. RUBEN IVAN VILLAR ZEPEDA
_DOM!C&LIO_: CALLE: Andador Hidalgo NO. INT. Y EXT.: 125
COLONIA: | Barrio San Nicolas MUNICIPIO: | San Mateo Atenco

CP: 52104 e LB De | unes a Viernes de 9:00 a 17:00 horas.
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TELEFONOS: - EXTS: RAK CORREO ELECTRONICO:

desarrolloeconomico@sanmateoatenco gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

: N/A
NOMBRE DEL TITULA_R DE LA OFICINA: N/A
DOMICILIO: s N/A NO. INT. Y EXT.: N/A
COLONIA: N/A MUNICIPIO; N/A

HORARIO Y DIAS DE -
ATENCION:

TELEFONGS: A XTS: AN CORREQ ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE I

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2:

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 31

¢En qué casos aplica la licencia de mediano impacto?

Cuando la unidad tiene como actividad complementaria la venta de bebidas alcohodlicas para
consumo inmediato.

¢Quién emite el Dictamen de Giro Municipal, en las licencias de mediano impacto?

El Comité de Dictamenes de Giro conformado por diversas areas del Ayuntamiento.

¢Cuando debe renovarse la licencia de funcionamiento municipal?

Al término de la vigencia de la licencia de funcionamiento, la cual se otorga por ejercicio fiscal,
se da un periodo de gracia de tres meses, que son enero, febrero y marzo.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

LABORO: FEGHA DE ACTUALIZAGION:
01/08/2025 |
MJ "') r'ﬁ 3
C. ARMANDO BA RESENDIZ| MTRO. RUBEN MWWHAR ZEjEDA
DIRECCIOM BE  /
%  DESARROLLO j
“ ECONOMICO
CEMPLES




